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Presentacion

Dentro de los requisitos establecidos por el Tecnoldgico Nacional de
México, campus Perote, para que los estudiantes de los programa de
Posgrado, consiste en la elaboracion y desarrollo de un proyecto de tesis,
ademas de la integracion de los productos de investigacion que de ella se
desprendan. Es por ello que se presenta un manual de procedimiento para

el desarrollo de dicho proyecto y productos.

El presente manual tiene como finalidad ser la guia para el
desarrollo de la tesis y los productos que de ella se desprendan, por ello
es que en el presente manual encontrara los puntos importantes a seguir 3
en cada etapa de desarrollo. Ademas, responde a la necesidad de brindar
las herramientas necesarias para que los estudiantes documenten sus

trabajos y que sirva de apoyo para los asesores.

El presente manual pretende informar, unificar y facilitar el proceso
de elaboracién y desarrollo del proyecto de tesis y los productos de
investigacién del programa de Maestria en Planificacion de Empresas y

Desarrollo Regional del ITS Perote.
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1. Tesis de Posgrado B
A continuacion se hace una descripcidn de los principales puntos para

la elaboracion del documento de tesis del programa de Maestria en

Planificacién de Empresas y Desarrollo Regional.

1.1. Registro de proyectos
Para el registro de los proyectos de tesis, los integrantes del nucleo

académico recibiran las propuestas de los candidatos del posgrado, las
analizaran y las asociaran a sus lineas de trabajo.

Los proyectos de tesis por cohorte se propondran al coordinador del
posgrado mediante el formato “Propuesta de temas de tesis”.

Por su parte, el nldcleo académico se reunira y revisara las
propuestas de temas de tesis mediante la “Rubrica de evaluacion de
proyectos (Anexo a)” y determina su viabilidad. Los resultados se
entregaran a la Coordinacion del Posgrado quien emitird el formato de
asignacion de tesis a los estudiantes y enviara copia a la Subdireccion de 4

Posgrados e Investigacion para su registro.

1.2. Desarrollo del protocolo
Una vez finalizado el proceso de registro de proyectos de tesis, se

procede a plantear los puntos para el desarrollo del protocolo.
El protocolo de tesis se desarrollara durante el curso de Seminario
1. Los estudiantes presentaran al final su propuesta al profesor

responsable de dicha asignatura.

1.3. Contenido de la tesis
Los lineamientos del documento de tesis deberan seguir las

siguientes caracteristicas de formato:
e Estilo de conjugacién. Redactar de forma impersonal, en tiempo
pasado.
e Tamaho y tipo de letra. Documento en hojas tamano carta, con
margenes de 2.5 en cada lado. El tipo de letra en Arial (12 puntos)
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para & texto normal, con interlineado de 1.5 puntos, en texto

justificado. Los titulos y subtitulos tendran un maximo de 14
puntos. Para los titulos de las figuras sera de 10 puntos, resaltado
en negrita; mientras que los titulos de los cuadros es en formato
normal.

e Paginacion. Todas las paginas deberdn estar numeradas, a
excepcion de la portada. La numeracion debera aparecer en el
margen inferior, centrado. Las paginas preliminares deberan ser
numeradas en formato romano. Para el texto formal (iniciando en
la introduccién), sera en numeros arabigos. No debera contener
ornamentos.

e Parrafos. Seran redactados sin sangria, con una separacién entre
ellos de 12 puntos en el espaciado posterior.

e Cuadros y figuras. Los cuadros deberan aparecer lo mas cercano
posible al parrafo en donde se referencian por primera vez. Deberan 5
tener el mismo estilo de formato que el documento, sélo se
aceptaran tipos menores de tamafo en aquellos cuadros con gran
cantidad de contenido. El titulo de los cuadros aparecera en la parte
superior de éste, serdn numerados de manera progresiva en
numeros arabigos (Cuadro 1). Las figuras deberan estar centradas
de manera uniforme, sin ornamentos, deberan ser legibles. El titulo
de la figura aparecera en la parte inferior a éste, su numeracion
sera progresiva y en numeros arabigos.

Cuadro 1. Formato de los cuadros presentados en el documento de tesis

Encabezado Encabezado Encabezado
Texto Texto Texto
Texto Texto Texto
Texto Texto Texto
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Literatura citada. Para la redaccidén de la literatura citada debera
seguir la normatividad estipulada en el Manual de la American
Psychological Association (APA), en la 6ta edicion, o la mas reciente.

La estructura general para el documento de tesis se describe a

continuacion:
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Portada. Debera contener la informacion de identificacion (logotipos
oficiales, nombre del instituto, departamento, posgrado, titulo de la
tesis, grado a obtener, nombre del autor, nombre de Ilos
supervisores, lugar, mes y fecha).

indice de Contenido. Listado de los capitulos y subcapitulos en las
que esta organizado el documento de tesis.

Indice de Cuadros. Listado de los cuadros contenidos en el
documento de tesis.

Indice de Figuras. Listado de las figuras contenidas en el documento
de tesis.

Indice de ecuaciones. Listado de las ecuaciones contenidas en el
documento de tesis.

Nomenclatura (si usa de forma intensiva simbolos matematicos).
Lista de Acrénimos. Listado y descripcién de los acrénimos
mencionados en el documento de tesis.

Agradecimientos. Por aportes académicos, de informacién o de
financiamiento.

Resumen/Abstract. Deberd contener el establecimiento del
problema de estudio, objetivos, metodologia, resultados vy
conclusiones del documento de tesis. No debera exceder las 300

palabras.
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cion. Descripcion general de1"problema, antecedentes vy
breve descripcidon del contenido del documento de tesis.
Justificacion. Descripcion de la importancia del problema.
Estado del arte. Andlisis del estado del conocimiento respecto al
problema presentado. Dividido en dos apartados 1. Antecedentes y
2. Marco tedrico.
Hipotesis
Objetivos. General y especificos por los cuales se va a conducir la
tesis.
Propuesta metodoldogica o metodologia de investigacion. Toda la
informacion y herramientas que se llevara a cabo el proyecto.
Resultados y discusion. Descripcion detallada de los resultados
obtenidos (anadlisis de los mismos y comparacidn con trabajos
previos).
Conclusiones y recomendaciones. Descripcidn categorica, breve vy
precisa de las aportaciones de la tesis.
Referencias bibliograficas. Listado alfabético de los trabajos citados
en el documento de tesis.
Anexos. La informacion que complementa el documento de tesis y

sus conclusiones.

1.4. Presentacion de seminarios

En el primer semestre durante el curso de Seminario 1 se realizara

la presentacion del tema de tesis del estudiante. Esta presentacion se

realizard ante el profesor responsable del curso.

A partir del segundo semestre los estudiantes presentaran sus

avances de tesis en seminarios abiertos al publico con la asistencia de sus

asesores y de representantes del nulcleo académico. Durante los

seminarios se verificara el seguimiento del trabajo por parte de los

directores y asesores de tesis, mediante los formatos “Plan de trabajo del
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tutor y/o director de tesis nexo b), “Seguimiento del Comité tutorial” /
(Anexo c¢) y "Seguimiento del director de tesis” (Anexo d).

Los seminarios seran convocados a través del coordinador del
programa de Posgrado. La convocatoria incluira la programacién con fecha
y hora de los seminarios de cada estudiante, por cohorte generacional.

Durante el cuarto semestre el alumno se dedica de tiempo completo
a su tesis, por lo que el seguimiento del avance del proyecto por parte del
asesor se informara mediante un reporte bimestral, a través del “formato

de revisidn de tesis” (Anexo e€).

1.5. Estancias y congresos
Es deseable que los alumnos del posgrado realicen al menos una

estancia de investigacion o profesional y asistan a un congreso durante
sus estudios, por lo que en el documento de tesis se podra incluir un
capitulo donde se describan los logros obtenidos durante las actividades

mencionadas. 8

1.6. Revision anti plagio
Durante la etapa de registro de proyectos el nucleo académico utilizara

una rubrica de evaluacién que considera aspectos de innovacion,
anterioridad, conflicto de intereses, determinacién de trabajo inédito.

Para el desarrollo del protocolo, en el curso de Seminario 1 se revisaran
las bases de datos que permitirdn obtener bibliografia actualizada a fin de
asegurar que el proyecto que se propone es inédito, también se revisaran
las bases de patentes del IMPI y de la oficina de patentes de Estados
Unidos USPTO.

El desarrollo de la tesis el director debera realizar la revisién de la
informacion del documento mediante un programa de computo anti plagio
de acceso libre. La Subdireccion de Posgrado e Investigacion realizara
también las gestiones para la adquisicion de un programa especializado
para la revisidén de anti plagio.
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Para asedurar que los productos derivados de los proyectos de tesis
son inéditos se debera cumplir lo establecido en el apartado 2 de este

documento.

2. Productos
Dentro del desarrollo de la tesis, de debe generar al menos un producto

factible de publicacion, difusién, registro y proteccion, por ello se
mencionan puntos importantes a tener en cuenta para la difusién del

conocimiento.

2.1. Articulos
Se elaboraran con base a las especificaciones de las revistas en las

gue se publicara. Las revistas deberan contar con registro de ISSN, y
deberan estar indexadas a CONACyT, SCOPUS o JCR.

2.2. Prototipos
Deberan ser resultado de un proyecto de investigacion registrado

en la Subdireccién de Posgrado e Investigacion.

2.3. Propiedad intelectual
Seran consideradas obras como libros con registro ISBN, software

registrado ante INDAUTOR vy similares.

2.4. Propiedad industrial
Seran aquellos productos que estén registradas ante el IMPI, como

patentes, modelos de utilidad, circuitos eléctricos y marcas que estén
operando en las empresas o Instituciones asociadas al proyecto de tesis

(se requiere anexar evidencia).
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Anexo a. Rubrica de evaluacion de proyectos de maestria de
la MPEYDR

N
MPEYDR

Emp sssss y D aaaaaaaaa ﬂcg yyyyyy

Los trabajos realizados en la Maestria en Planificacion de Empresas y
Desarrollo Regional se apegan a los siguientes criterios Institucionales,
mismos que favorecen la generacidon de nuevo conocimiento, reconocen
la autoria de trabajo realizado por externos y promueven la observacion
de practicas anti plagio.

1. La propuesta de proyecto es inédita
a) Inédita
b) Continuacién

2. La propuesta se acompana de una buUsqueda exhaustiva de
anterioridad, en documentos recientes y verificables, de su campo de
estudio

a) Documentos recientes y verificables

b) Documentes verificables

c) Sin busqueda de anterioridad

3. Las propuestas forman parte de un proyecto avalado por otra
instancia

a) Si

b) Parcialmente

C) No

4, Se siguen los criterios de APA para citar las referencias de las tesis,

articulos técnicos y cientificos, documentos de divulgacién y documentos
de proteccidn de la propiedad industrial e intelectual

a) Si
b) Parcialmente
C) No

Carretera Federal Perote-México Km 2.5
Col. Centro C.P. 91270

Perote, Veracruz.

Tels. (282) 8-25-31- 50 8-25-31-51
www.itsperote.edu.mx

10




VERACRUZ
GOBIERNO

- W SEV @ . DET
SEP @”’mﬁﬁ“&?}m DEL ESTADO o ST < T -
5. Se daff los créditos

de la informacién
bases de datos y cualquier otra informacidén que se presente en la

propuesta

a) Si

b) Parcialmente

C) No

6. El estudiante y el director sefalan explicitamente que, en su

conocimiento, la propuesta aporta informacion original y no es el
resultado de plagio de otros trabajos

a) Si
b) No
7. El analisis de los capitulos de estado del arte, revision bibliografica

y antecedentes mediante un programa de cémputo, muestra un grado de
similitud del texto menor al 30 %

a) Si

b) Igual al 30 %

C) No

8. La publicacion de resultados en revistas, libros y otros documentos

sigue los criterios editoriales de los mismos y el estudiante y el director
sefialan de forma explicita que no existe conflicto de interés y se respetan
los derechos de autor

a) Si

b) No

= & o Verine \3
“de campo, material gréafico,

Coordinador del Programa Sello
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Anexo b. Plan de trabajo semestral del tutory/o director de

tesis

N
MPEYDR

Maestria en Planificacion de
Empresas y Desarrollo Regional

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE PEROTE
MAESTRIA EN PLANIFICACION DE EMPRESAS Y DESARROLLO REGIONAL
PLAN DE TRABAJO SEMESTRAL DEL TUTOR Y/O DIRECTOR DE TESIS
Perote, Ver., a __ del mes de de 20

12
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Anexo c. Seguimiento

<
MPEYDR

Maestria en Planificacion de
Empresas y Desarrollo Regional

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE PEROTE
MAESTRIA EN PLANIFICACION DE EMPRESAS Y DESARROLLO REGIONAL
SEGUIMIENTO DEL COMITE TUTORIAL
Perote, Ver., a __ del mes de de 20__
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Anexo d. Seguimiento del director dee5|s

<
MPEYDR

Maestria en Planificacion de
Empresas y Desarrollo Regional

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE PEROTE
MAESTRIA EN PLANIFICACION DE EMPRESAS Y DESARROLLO REGIONAL
SEGUIMIENTO DEL DIRECTOR DE TESIS
Perote, Ver., a __ del mes de de 20__

15

En caso de que el estudiante cuente con una beca
CONACyT, vy considerando las respuestas
anteriores, asi como el Art. 24 del Reglamento de
Becas CONACYT sobre suspension, cancelaciéon y
conclusion de beca, recomienda:

Describa el motivo:
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